新版档案管理系统报表插件安装说明书
步骤一：登录系统
登录学校信息门户，在下方待办待阅栏目中，点击“档案”2字进入档案系统。
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步骤二：插件下载
点开左上角“菜单”，选择“我的空间”，继续选择其中的“系统插件”。
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进入“系统插件”功能菜单下，点击“p9插件包”前面的“下载”按钮，进行插件下载。
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备注：

情况一：下载请使用浏览器自带下载功能，不要使用迅雷等下载工具进行下载。
情况二：插件下载完成后，个别电脑上杀毒软件会提示安全性问题，系统会跳出提示“此插件未经过安全认证，建议删除”字样，请老师们放心，此插件不会产生安全性问题，请保留此插件。
步骤三：安装插件
找到插件的存放位置，双击“P9_PLUGS_COLLECTION”文件，进入安装界面。
点击“运行”按钮，进入到下一步按照界面。
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默认语言，点击“确定”按钮。
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点击“下一步”按钮继续安装。

[image: image6.png]15 28mS - Po_EHESES V10711 IC=30 X )

KibER PO_EHHA%EA_V1.0.7.11
REMG

FRESHEIRIE R r fFRES V0T 11

P T
S{0] 1 [P

wew_pdecn

EFEHEREARINERAT





此处是系统的详细信息，点击“下一步”按钮继续安装。
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此处选择“我接受协议（A）”，点击“下一步”按钮，进入一下步安装。
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此处选择插件安装位置，一般情况不需要修改，点击“下一步”按钮，进入下一步安装。
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此处选择安装的组件，默认全选，点击“下一步”按钮，进入下一步安装步骤。
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点击“安装”按钮，插件进入正式安装过程。

[image: image11.png]8 =emS - poEHERA V10711

REEE
FEOSIEE RS roifFRES V10T 110

oF CEET HEEE, MRVEEEEREERREESE L5 -

&
CC \PDESOFT\PA_PLIGS_COLLECTION\ 0.7

gl
s

L=
Eé BRSNS
SATH 71.0.5.2 |
%n T

b
PaCHy

gl 033
PO+ P S V. 0.2.1 I

o pde e
HEEFEHEREARERLT





备注：

情况一：
安装过程中会一次或者多次出现以下界面：
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处理方案：（1）将左侧的“不再提醒”按钮选上（2）点击“更多”按钮，选择最下面的操作“允许程序所有操作”，点击确认即可。

情况二：
XP系统安装此插件的时候会出现一次或者多次下图界面：
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处理方案：直接点击忽略即可。
插件安装成功后，会跳出如下图界面，点击“完成”按钮。恭喜您已经成功完成了系统插件的安装。
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步骤四：报表打印
进入“归档整理环”点击“节综合档案整理库”，找到“兼职档案员打印报表”环节打印报表。
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选中需要打印的条目，点击“报表打印”按钮，进行报表打印。
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其中“卷内备考表（A4）”报表打印一份，“卷内文件目录（A4）”报表打印一份，“档案移交目录”打印两份。
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